طلب أجازة
	معلومات الأجازة

	اسم الموظف:
	

	 القسم:                 
	

	

	 نوع الأجازة المطلوبة:


	
	 FORMCHECKBOX 

	مرضية
	 FORMCHECKBOX 

	اعتيادية
	 FORMCHECKBOX 

	خاصة
	 FORMCHECKBOX 

	أخرى

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تاريخ الإجازة: من:
	
	إلى:
	

	سبب الاجازة
                     __________________________________________________________________       

	

	فيما عدا الإجازة المرضية، يجب تقديم طلبات الأجازة قبل بدء الأجازة بيومين. 

	
	

	توقيع الموظف
	التاريخ

	

	موافقة المدير

	
	 FORMCHECKBOX 

	تم الموافقة عليها

	
	 FORMCHECKBOX 

	تم رفضها

	التعليقات:            _____________________________________________________________________

                   _____________________________________________________________________     

	                   

	
	

	توقيع المدير
	التاريخ


اسم الشركة








